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1.0 Innledende bestemmelser

1.1 Hvilke fond det kan sokes midler fra

Retningslinjene gjelder for sgknader til alle spkbare fond disponert av Sentralstyret i
Studentsamfunnet i Innlandet (Studinn). Dette gjelder Oppstartsfondet,
Velferdsfondet og Sikkerhetsfondet.

1.2 Hvem som kan sgke til fondene

Alle avdelinger som er en del av StudInn, eller som gnsker a bli en del av Studinn, kan
spke midler fra fondene, etter de krav og begrensninger som fglger av dette
dokumentet. En «avdeling» er definert i @konomireglementet i Studinn

(@konomireglementet) punkt 2.1.

1.3 Hvordan fondene innhenter midler
Oppstartsfondet og Velferdsfondet blir tildelt midler gjennom fordelingsngkkelen,

naermere forklart i @konomireglementet punkt 4.6.
Sikkerhetsfondet fylles etter reglene i @konomireglementet punkt 4.10.

1.4 @remerking av midler

Midler som er tildelt fra bade Oppstarts- og Velferdsfondet er gremerket til formalet
de ble sgkt om. Endringer i budsjettposter ma spkes om, og bli godkjent i
sentralstyret. Avvik fra budsjetterte kostnader ma rapporteres og begrunnes skriftlig
til Kontrollkomitéen sa fort de oppdages, og minimum nar Kontrollkomitéen ber om

det etter bestemmelsene i punkt 5.7.

1.5 Tilbakebetaling av ubrukte midler
Hvis en avdeling har igjen midler som er utbetalt fra et av fondene, skal pengene

tilbakefgres til sitt respektive fond ved regnskapsarets slutt.

1.6 Hvem som utarbeider sgknaden

Det er de som er ansvarlig for avdelingen eller den nye aktiviteten som utarbeider
sgknaden etter gjeldende sgknadsmaler. Samfunnsstyret er ansvarlig for & opprette
og vedlikeholde sgknadsmaler i trdd med gjeldende retningslinjer og prinsipper i

organisasjonen.
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Lokalt samfunnsstyre skal gjgre en selvstendig vurdering med utgangspunkt i de
punktene som fremkommer i dokumentet her, for saken meldes opp til Sentralstyret.
Samfunnsstyrets vurdering skal fglge med resten av sgknaden. Det er
Sentralstyrerepresentanten i lokalt samfunnsstyre, eller dennes vara, som har ansvar

for at saken meldes opp.

1.7 Aktivitet det ikke bevilges midler til
Sentralstyret bevilger ikke spknader til midler som er tilknyttet religigse eller politiske
formal, er spkt av en gruppe utenfor organisasjonen, eller hvor gruppen er bundet til

en moderorganisasjon.

2.0 Oppstartsfondet

2.1 Formal med fondet

Oppstartsfondet er ment for at nye aktivitetsgrupper som opprettes midt i
regnskapsaret skal kunne fa tildelt midler til & kunne drive aktivitet frem til neste
budsjettperiode. Fondet er forbeholdt studentaktivitet driftet av nye aktiviteter pa

lokalt niva.

Oppstartsfondet har til hensikt & starte opp nye aktivitetsgrupper i innevaerende ar,

etter at ordinaer budsjettperiode er fullfgrt.

2.2 Fondets tidsperiode
Seknader pa midler fra fondet kan kun sgkes pa fra 1.januar til 31.oktober
inneveerende ar. Dette er likevel ikke til hinder for at midler kan utbetales utenfor

dette tidsrommet.

2.3 Krav til sesknaden

Aktivitetsgruppen som sgker om midlene, ma kartlegge pa tiltenkt aktivitet i gruppen;

a. hvem og hvor mange som er antatt a delta,

b. om den bringer et nytt tilbud til studiestedet, og dermed ikke er i konkurranse
med en annen avdeling pa samme studiested,

c. omden er ment a vare i et langsiktig perspektiv, og kartlegge hvordan dette er

planlegges gjennomfgrt, og at aktiviteten
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d. om den drives forsvarlig etter kravene i @konomireglementet, og ellers i trad

med norsk lovverk og andre retningslinjer, rutiner og policyer i Studinn

Det ma ogsa utarbeides et budsjett som viser hva de sgkte midlene er tiltenkt at de
skal brukes til og om det er tiltenkt andre inntekter. Det ma ogsa legges ved et
budsjett for hele gruppens virksomhet innevaerende ar. Budsjettene ma dokumentere

de samme hensynene til forsvarlighet som gar frem av @konomireglementet.

3.0 Velferdsfondet

3.1 Formal med fondet

Velferdsfondet er spkbare midler beregnet for a sikre at det er midler tilgjengelig for
arrangementer som ikke var patenkt i de lokale studentsamfunnenes opprinnelige
budsjettprosess. Velferdsfondet er utelukkende forbeholdt etablerte avdelinger i

organisasjonen.

Velferdsfondet er ment at skal brukes til & subsidiere aktivitet og arrangementer som

ikke var patenkt under den arlige budsjettprosessen.

3.2 Fondets tidsperiode
Soknader pa midler fra fondet kan sgkes pa gjennom hele regnskapsaret, men de ma

veere tiltenkt brukt i Igpet av inneveerende regnskapsar.

3.3 Krav til sesknaden

Aktivitetsgruppen som sgker om midlene, ma kartlegge pa tiltenkt enkeltaktivitet;

a. hvem og hvor mange som er antatt a delta,
b. om den bringer et nytt tilbud til studiestedet,

c. om det er lav eller hgy etterspgrsel for aktiviteten pa studiestedet,

d. om den er ment & dekke et konkret velferdsomrade, og om aktiviteten

e. drives forsvarlig etter kravene i @konomireglementet, og ellers i trad med

norsk lovverk og andre retningslinjer, rutiner og policyer i Studinn

Det ma ogsa utarbeides et budsjett som viser hva de sgkte midlene er tiltenkt at de
skal brukes til, hvor mye egenkapital avdelingen har og hvor stor del av egne midler

eller andre inntekter som skal benyttes til & dekke kostnadene til aktiviteten.
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Budsjettet ma dokumentere de samme hensynene til forsvarlighet som gar frem av

@konomireglementet.

4.0 Sikkerhetsfondet

4.1 Formal med fondet

Sikkerhetsfondet er organisasjonens gkonomiske sikkerhetsnett, og gjgr seg kun
gjeldende dersom det oppstar stgrre uforutsigbare kostnader, lavkonjunkturer i
markedet eller stgrre erstatningskrav. Utgifter som som setter organisasjonen i fare
for & ga konkurs inngar ogsa her. Fondet er forbeholdt allerede etablerte avdelinger i

organisasjonen.

Sikkerhetsfondet er ment a bruke nar det blir absolutt ngdvendig for a vareta sikker

og forsvarlig drift av organisasjonen etter bestemmelsene i @konomireglementet.

4.2 Fondets tidsperiode

Seknader pa midler fra fondet kan sgkes pa gjennom hele regnskapsaret.

4.3 Krav til sgknaden
BDM for avdelingen kan sgke om midler fra sikkerhetsfondet, hvor fglgende ma

kartlegges

hvorfor utgiften har oppstatt,
om utgiften skyldes avdelingen selv,
om det er forspkt & dekke utgiftene pa andre mater,

hvor mye avdelingen har i egenkapital, og

® o o T

hvor stor utgiften er

Budsjett for avdelingen ma ogsa foreligge, som Styreleder skal sammenlikne med

regnskapet for avdelingen i PowerOfficeGO fgr saken meldes opp til Sentralstyret.

5.0 Retningslinjer for soknadsprosessen

5.1 Hvem som behandler sgknaden
Sentralstyret behandler sgknaden og har myndighet til & godkjenne utbetaling av

midler.
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5.2 Nar sgknaden skal behandles
Seknaden skal behandles pa fgrstkommende mgte i Sentralstyret, med mindre dette
er for kort tid til at Sentralstyret far satt seg godt nok inn i saken. Da skal saken

meldes opp pa neste mgte.

5.3 Inhabilitet

Dersom et medlem av lokalt samfunnsstyre eller Sentralstyret anses som godt
involvert i avdelingen eller aktivitetsgruppen som sgker om midler, og det er grunn til
a tro at vedkommendes stemmeavgivning vil svekke hens tillit, skal personen meldes

inhabil i den gitte saken.

Bestemmelsen i fgrste ledd gjelder tilsvarende hvis vedkommende selv, eller en

avdeling vedkommende representerer, vil oppna en urettmessig vinning.

Ved inhabilitet ma personen melde seg ut av stemmegivningen, men hen kan likevel

delta i diskusjonen av saken.

Bestemmelsene her gjelder ikke i tilfeller hvor stemmeavgivningen apenbart ikke

hadde noe a si for utfallet i saken.

5.4 Generelle prinsipper for behandling av sgknaden

Ved vurdering av sgknader skal Sentralstyret ga ut fra fglgende prinsipper;

a) sgknaden er utfyllende og gir et godt helhetlig inntrykk av hva det sgkes
midler til,

b) seknaden eritrdd med de vilkar som oppstilt i dokumentet her,

c) seknaden eritrdd med fondets formal og intensjon,

d) aktivitet hvor mange kan delta, prioriteres over aktiviteter hvor fa kan delta,

e) aktivitet som er ny prioriteres over etablert aktivitet,

f) det lokale samfunnsstyrets meninger om sgknaden skal tillegges vekt i
vurderingen,

g) hvor mange sgknader studiestedet har fatt innvilget hittil,

h) hvor stor egenkapital avdelingen som sgker midlene har til radighet ved

tidspunkt for sgknaden

5.5 Utfallet av vurderingen

Sentralstyret kan, etter en konkret helhetsvurdering, vedta a
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a) godkjenne hele sgknaden,
b) godkjenne deler av sgknadens totalsum,
c) godkjenne deler av spknadens enkeltpunkter i budsjettet, eller

d) avvise sgknaden

Vedtaket gjort etter punktene over skal begrunnes, med mindre dette er apenbart
ungdvendig. Begrunnelsen skal falge med vedtaket nar dette oversendes til de som

har sendt inn sgknaden.

5.6 Klage pa formelle feil

Dersom en sgknad ikke behandles i trdd med de til enhver tid gjeldende
retningslinjer, kan prosessen paklages til Kontrollkomitéen. Alle i organisasjonen kan
paklage en sgknadsprosess. Utfallet av vurderingen er uten betydning for klagen, og
ingen transaksjoner vil forekomme sa lenge en klage er under behandling. Selve

utfallet av vurderingen kan ikke paklages.

En spknad kan paklages innen tre uker fra vedtaket i saken er gjort. Klagen skal som
hovedregel behandles innen neste mgte i Sentralstyret for & kunne meldes opp som
en eventuelt ny sak, med mindre det er under en uke igjen til mgtet. Saken skal da
meldes opp pa motet etter. Forrige punktum gjgr deg ogsa gjeldende hvis andre
forhold tilsier at behandlingen av klagen ikke vil utfgres godt nok fgr det

forstkommende motet.

Kontrollkomitéen skal se pa de rent prosessuelle sidene ved behandlingen av
sgknaden, og s@rge for at saken er sa godt opplyst som mulig. | dette ligger det ogsa

en plikt for involverte parter a uttale senumg om sin side av saken.

Sgknaden sendes tilbake til Sentralstyret for en ny vurdering, med mindre prosessen

ikke er klanderverdig.

Ved inhabilitet i styret, eller hvis andre forhold inntreffer slik at styret ikke er
vedtaksdyktig, pa saken om den respektive sgknaden, kan Kontrollkomitéen gjgre en
ny vurdering av sgknaden og vedta et utfall i trad med kravene til forsvarlighet,
retningslinjene for vurderingen, og, sa langt det lar seg gj@re, det prinsipielle gnsket

til Sentralstyret.
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5.7 Kontrollfgring av godkjente sgknader
Kontrollkomitéen kan fgre kontroll med hvordan utdelte midler fra fondene brukes.

Kontrollkomitéen har rett pa innsyn i alle relevante dokumenter for a fgre kontroll.

Hvis det gjennom kontrollfgringen viser seg at midlene brukes utover det som
fremkom av den godkjente sgknaden, plikter Kontrollkomitéen a informere Styreleder

snarest.

Sentralstyret kan vedta a trekke tilbake den godkjente sgknaden og kreve utbetale
midler tilbakefgrt til fondet dersom midlene brukes utover det som fremkom av
sgknaden eller hvis videre bruk av midlene ikke er i trad med de prinsipper og

retningslinjer som gjelder i organisasjonen.

6. Avsluttende bestemmelser

6.1 Endringer i dokumentet

Sentralstyret kan vedta endringer i dokumentet med simpelt flertall.

6.2 lkrafttredelse

Dokumentet trer i kraft for hele organisasjonen 05.06.2023.
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